PRAVIDLA KVU

shrnuji zakladni prava a povinnosti studujicich a vyucujicich
definuji jednotné naroky a kritéria na praci v ateliérech KVU
pfipominaji moznosti podpory v krizovych situacich

jsou v souladu se stanovami UMPRUM

Obecné

1. VSichni studujici a vyucujici KVU jednaji v souladu s Etickym kodexem UMPRUM a

zakladnimi dokumenty Skoly, napf. studijnim a zkuSebnim fadem. Pti feseni problém{
je — podle jejich povahy — mozné obratit se o pomoc na nékteré z orgdntt UMPRUM:

Pedagogové a pedagozky KVU; metodik nebo metodicka KVU; studijni oddéleni
UMPRUM; ombudsman nebo ombudsmanka UMPRUM; schranka ddvéry (u vchodu
na sekretariat rektora); rektor UMPRUM; Etickd komise UMPRUM; Akademicky senat
UMPRUM (jehoz soucasti je studentska komora AS).

K dispozici je také psycholog nebo psycholozka UMPRUM .

Ateliérova vyuka

Ucast na ateliérovych schiizkdch je povinnd pro viechny studujici s vyjimkou
studujicich v poslednim semestru bakalafského studia a poslednim roc¢niku
magisterského stupné. Pro studenty doktorského studia je rozhodujici dohoda s
vedenim ateliéru.

Studujici maji povinnost vyhradit si ¢as na dobu schlizek tak, jak je na zacatku semestru
specifikovana vedenim ateliéru. Ve vyjimecnych pripadech (napt. Iékarsky dolozené
zdravotni problémy) mohou vedouci ateliéru stanovit individudlni studijni plan.
Studujicim se toleruje absence do 25% doby povinného programu. Pokud je absence
vyssi, vedouci zapiSe studujici*mu cely semestr jako nesplnény. Zpozdéni o vice nez
pal hodiny tretinu schlizky je povaZzovano za absenci.

Vedouci ateliéru predem pro kazdou dalsi ateliérovou aktivitu specifikuji, jestli je
povinna nebo doporucena.

Vyucujici pfedchazi védomé tomu, aby pro studujici vytvarely*i nerovné Sance se
aktivit zucastnit z divodu zdravotnich, rodinnych, financnich a jinych omezeni. Rovnéz
se védomé vyhybaji traveni ¢asu s pouhou ¢asti skupiny studujicich nebo privilegovani
jednotlivych studujicich vaci jinym.



6. S vyjimkou exkurzi, plenér(, spoleénych prezentaci nebo pracovnich aktivit, jez nejde
naplanovat jinak, vyucujici nesvolavaji povinné ateliérové aktivity mimo standardni
dobu ateliérovych schizek nebo mimo béZnou dobu vyuky.

7. Dostupnost ndrocnych studijnich aktivit (plenér(i, exkurzi, vystavnich projektd) pro
vsechny studujici ma vedeni ateliéri/KVU maximalizovat (financ¢nimi podporami,
vhodnymi kompromisy, v€éasnou komunikaci).

8. KVU se snaZi o minimalizaci jazykovych bariér ve vyuce. V pfipadé vicejazy¢ného
sloZzeni skupiny se mluvi anglicky nebo vedouci domluvi vhodnou proporci ¢eského a
anglického jazyka, simultanni tlumoceni, nebo shrnuti debaty v obou jazycich po sobé,
podle mozZnosti tak, aby se kazdy mohl do debaty aktivné zapojovat. V Ateliéru s
hostujicim umélcem probihd vyuka zpravidla v angli¢ting, zaroven se studujicim
maximalné vychazi vstfic a zdatnost v komunikaci v angli¢tiné neni podminkou aktivni
ucasti na vyuce v ateliéru.

9. Studujici maji narok na uZivani prostoru ateliéru, skladovych prostor katedry Ci
katedrové dilny pouze po dobu aktivniho studia tamtéz. Po dobu staze, preruseni
studia a po ukonceni studia narok na uzZivani prostoru v plvodnim puUsobisti zanika,
pokud osoby odpovédné za chod téchto prostor (vedeni ateliéru, dilny nebo katedry)
nestanovi jinak.

Program vyuky

1. Program ateliérové vyuky semestru je pred zaCatkem semestru zverejnén na
intranetu, kde k nému maji studujici pristup. Vedeni ateliéru ma povinnost informovat
o konkrétnim programu s dostatecnym predstihem tak, aby se na néj mohly*i studujici
pfipravit. Studujici se do semestralniho programu aktivné zapojuji. Vyucujici navrhuji
program s ohledem na potfeby a mozZnosti studujicich. Vedouci rozdéluji zatéz na
studujici pfimérené a rovnomérné. Pokud vyucujici ukladaji studujicim praci nad
ramec studijnich povinnosti, jsou za ni studujici ohodnoceny*i, zpravidla formou
placené brigady.

2. Vedouci ateliéru na zacatku semestru vysvétli program tak, aby studujici rozumeély*i
cilim vyuky.

3. Studujici se zapojuji i do déni na katedre. KVU pfipravuje pro vSechny své studujici
celokatedrovy program, napf. formou ateliérovych udalosti s presahy (napfiklad
navstév externich hostek/hostu), katedrovych predmétd apod.

4. KVU obzvlasté ceni, pokud se studujici angazuji i v celoskolnich aktivitach (napf. mezi
katedrové spoluprdce, kandidatura do studentské komory akademického sendtu
UMPRUM, organizovani celoSkolnich akci rozvijejicich studentsky a akademicky Zivot,
ucast ve Skolnich pracovnich skupinach atd.).

5. KVU opakované (zpravidla jednou za rok) provadi vlastni evaluaci vyuky formou
anonymniho dotazniku. DalSi hodnoceni vyuky provadi vedeni UMPRUM. Vyucujici
podporuji ucast co nejvétsiho poctu studujicich v obou evaluacich.



6. KVU opakované porada (zpravidla jednou za semestr) katedrové plénum, které je
otevienou diskusni schlizkou vyucujicich KVU se vsemi studujicimi. Plénum slouzi jako
dalsi kanal vzajemné zpétné vazby a vymény informaci tykajicich se UMPRUM a KVU.

Konzultace

1. Studujici maji povinnost pribéiné konzultovat rozpracovanost svych projektd
(klauzurnich, bakalarskych, magisterskych i doktorskych) se svymi vedoucimi
minimalné dvakrat za semestr, pokud nestanovi vedouci prace termint vic. Nahradou
za individudIni konzultaci mGzZe byt konzultace s celou skupinou v ateliéru za Ucasti
vedoucich ateliéru. Vyucujici konzultuji ve Skole, primarné v tzv. ateliérovych dnech
(pondélky a ctvrtky), zajisti rovny pfistup pro vSechny studujici a terminy vypisuji
predem (vhodné jsou online tabulky). Obé strany dodrzuji domluvené terminy.
Konzultace jsou priibéZznou soucasti ateliérové vyuky.

Komunikace

1. V akademickém prostredi jedndme se vzajemnym respektem. Dbame na vcasnou a
dostatecnou komunikaci, dochvilnost, prezenci, plnéni studijnich a pracovnich
povinnosti.

2. Studujici samy*i sleduji a ridi se aktualnimi informacemi, které jim zasila Skola nebo
vedouci ateliéru. Povinnosti vyucujicich i studujicich je sledovat harmonogram skoly,
ktery je vidy pred zac¢atkem semestru zverfejnén na webu Skoly. Studujici prvnich
ro¢nik(l se sezndmi s manudlem KVU, ktery jim slouZi ke zorientovani se ve studijnich
a organizacCnich zalezZitostech.

3. Vyucujici informuji studujici vZdy srozumitelné, prehledné a s pfimérenym
predstihem. Je dobré ovérovat, zda vsichni spravné a stejné chdpou zadani ¢i domluvu
a jsou schopni ukoly splnit.

4. Studujici i vyucujici ve vsech administrativnich zalezitostech dodrzuji alespon tydenni
predstih v ozndmeni e-mailem nebo osobné.

5. Online komunikace mezi vyucujicimi a studujicimi probihd ve vSech Skolnich
zalezZitostech vyhradné skrze Skolni e-mailové Ucty. Tato komunikace je zavazna.
Komunikace jinymi kanaly (sms, FB, WA a jiné chaty) je dobrovolna a nenahrazuje vyse
zminénou oficidlni e-mailovou komunikaci.

6. V komunikaci vSichni respektuji béZznou pracovni dobu. Odpovidaji nejpozdéji do
tydne, pokud neni domluveno jinak. Je vhodné stanovovat konkrétni terminy uzavérky
na odpovédi (datum a hodinu).

Zavérecné prace

1. Studujici maji povinnost prabéiné konzultovat rozpracovanost bakaladrské,
magisterské nebo doktorské prace s vedoucimi této prace minimalné 2x za semestr.



2. Vedouci*m zavérecné prace byva zpravidla vedouci ateliéru, ve kterém studujici
kmenové studuje v Case obhajoby této prace, nicméné muze ji vést i kterykoli jiny
vedouci ¢i asistent ateliéru KVU. V takovém pripadé se predpoklada predchozi souhlas
vedeni kmenového ateliéru, souhlas nové*ho vedouci*ho prace a odpovidajici
komunikace smérem ke studijnimu oddéleni v fradnych terminech.

3. Rozpracovanost bakalaiské a magisterské prace zapisuje vedouci prace. U Cini po
poradé s kolegy a kolegynémi z KVU na prezentacich pfislusnych studujicich (tzv.
celokatedrovych rozpracovanostech). Uspé&iné absolvovani rozpracovanosti je
podminkou pfistoupeni k obhajobé. Celokatedrovou rozpracovanost organizaéné
zajistuje jeden z vyucujicich KVU povéreny vedenim KVU. Terminy rozpracovanosti
stanovi vedeni KVU a komunikuje je vcas pfislusnym studujicim.

4. Vedouci prace se studujicimi konzultuji praktickou a teoretickou ¢ast bakalarské nebo
magisterské diplomové prace. Konzultanti*ky z KTDU nebo studujici doktorského
studia (u bakaldrskych praci) konzultuji formalni spravnost teoretické ¢asti prace a
davaji vedoucim prace doporuceni k hodnoceni teoretické casti.

5. Studujici samy*i v€as oslovuji konzultanty nebo konzultantky.

6. Oponenta Ci oponentku zavérecné prace studujicim vybira vedeni ateliéru, pricemz
vybér se studujici*m konzultuje a zohlednuje typ daného diplomového projektu.

Hodnoceni a obhajoby zavérecnych praci

=

Proces hodnoceni je pro vSsechny zucastnéné Citelny a transparentni.

Vedouci ateliéru vysvétli (zpravidla v ivodu semestru) studujicim proces hodnoceni

jejich prace v jednotlivych fazich studia: kdo hodnoti, co se hodnoti, na zakladé jakych

kritérii a jakou procedurou. Na zdvér semestru je vhodné jeho pribéh spolec¢né
reflektovat a poskytnout si vzajemnou zpétnou vazbu.

3. Semestralni znamku udéluje vedeni ateliéru. Klauzurni a zavérecné prace hodnoti
komise.

4. Kritéria semestralniho hodnoceni si stanovuji vedeni ateliér( a pfedem s nim studujici
obezndmi. Semestrdlni znamka ma potencidl ohodnotit nasazeni studujici/ho v
prubéhu semestru, kolegialnost vici skupiné, pribéznou komunikaci, planovani a dalsi
dovednosti.

5. Pravidla obhajob na KVU shrnuji specialni dokumenty, zverejnéné na webu KVU a

rozesilané externim c¢lenkam a ¢lenim komisi.

6. VSechna hodnoceni jsou nalezité zdlUvodnéna, pokud mozino pfimo hodnoticimi
osobami. Je duleZité zamezit nedorozuménim, pocitu ztraty kontroly nebo
arbitrarnosti hodnoceni.

Studijni staze



1. Staze v jinych ateliérech ¢i Skolach jsou na KVU podporovany. Planovani stazi je
znakem aktivniho pristupu a prevzeti spoluodpovédnosti za vlastni rlst ze strany
studujici*ho. Studujici si zodpovédné rozvrhne vlastni studijni plan. Stazujici jednaji v
souladu s akreditovanym studijnim planem, jehoz jsou staze povinnou soucasti.

2. Zadouci je zejména vyuzivat program Ateliéru s hostujici*m umélcem*umélkyni, ktery
je soucasti KVU.

3. MoZnosti stazi v zahranici Ize konzultovat se zahrani¢nim oddélenim UMPRUM.
Studujici plan staZze konzultuje predem s vedenim svého kmenového ateliéru
(doporucuje se min. mési¢ni predstih), které Zadosti o stdZ podepisuje jako prvni.
Vedouci mohou vyjimecné staz nedoporucit, vtom pfipadé dlivod vysvétli pisemné.

5. Na zadost o staz vedouci ateliéru reaguje do tydne.

V ramci staze studujici absolvuje semestralni a klauzurni préci v hostujicim ateliéru a je tam
za né i hodnocen*a. Soucasné plni své studijni povinnosti vyplyvajici ze svého studijniho
planu.

Sepsaly*i vyucujici KVU

aktualizace: brezen, 2025



